Zarzadzenie Nr 28/2019
Wéjta Gminy Dydnia
Z dnia 2 stycznia 2019 r.

w sprawie ustalenia Regulaminéw: gospodarowania Srodkami publiczymi powyzej
30 000 euroe oraz ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o warto$ci

szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z 2018 r,, poz. 994 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ Regulamin gospodarowania srodkami publicznymi powyzej 30 000 euro dla
postepowan realizowanych przez Gming Dydnia oraz Urzad Gminy w Dydni w brzmieniu

zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Ustala si¢ Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosei
szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro dla postepowan
realiowanych przez Gming¢ Dydnia oraz Urzgd Gminy w Dydni w brzmieniu zalacznika

nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje si¢ kierownikow referatéw do stosowania i przestrzegania regulaminéw.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dydnia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.






Zal. nr 1 do Zarzqdzenia nr 28/2019
Wéjta Gminy Dydnia
z dnia 02.01.2019r.

REGULAMIN
W SPRAWIE GOSPODAROWANIA SRODKAMI PUBLICZNYMI O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ POWYZEJ 30 000 EURO

Stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

Zarzadzam, co nastepuje;

§1
ZamoOwienia na wszelkiego rodzaju potrzeby: ushugi, dostawy i roboty budowlane w
rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicznych dokonuje si¢

wylacznie zgodnie z zasadami udzielania zaméwiefi obowigzujacymi w Gminie Dydnia

§2
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) czlonkach komisji - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Dydni
powolywanych na podstawie indywidualnej decyzji Wéjta Gminy Dydnia w sklad komisji
przetargowe]j do przeprowadzenia postgpowania,
2) Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Dydnia lub osobe
dzialajacg na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Dydnia uprawniong do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
3) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolywang, w skladzie
minimum 3-osobowym, do kazdego zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 30000 euro
przez Kierownika zamawiajgcego zgodnie z postanowieniami ustawy Pzp i ninigjszym
regulaminem;
4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
5) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 1. poz. 1986 ze zm.)
6) wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie






zamdwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia;

7) zamawiajacym - naleZzy przez to rozumieé Gming Dydnia, (lub Urzad Gminy w Dydni
dla wszystkich zakupdw dokonywanych na rzecz Urzedu Gminy);

8) zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé zamoéwienie publiczne, czyli umowe odplatng
zawierang miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktérej zawarcie podlega przepisom ustawy Pzp.

§3
|. Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia sa przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony badz

przetarg ograniczony, wylgcznie w okolicznosciach okreslonych w ustawie Pzp.

§4
1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia wystepuje z wnioskiem
0 przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia do Kierownika
zamawiajgcego.
2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia jest
dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego - terminu zlozenia wniosku, o ktérym mowa
w ust. 1, tak aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedury zgodnie z zasadami ustawy Pzp.
3. Wniosek o przygotowanie postgpowania, o ktérym mowa w ust. 1 (zal. nr 1 do
niniejszego regulaminu) musi zawierac:
1) nazwe zadania oraz szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (ilosciowo-
jako$ciowy);
2) kod numeryczny Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV);
3) prawidlowe oszacowanie wartoéci przedmiotu zamoéwienia na podstawie cen
rynkowych;
4) przeliczenie wartosci zamdwienia ze zlotowek na réwnowartos¢ wyrazong w euro;
5) wskazanie osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zamowienia wraz z data, kiedy
wartos¢ ta zostala ustalona;
6) wskazanie osoby dokonujacej opisu przedmiotu zamoéwienia;
7) wskazanie osoby okreslajacej kryteria oceny ofert;
8) termin realizacji/wykonania zamdwienia wraz z okrefleniem, czy jest to termin
pozadany, czy tez wymagany;
9) proponowany sklad komisji przetargowe] (w przypadku jej powotania).






4. Rozpoczecie procedury zaméwienia publicznego wymaga uzyskania potwierdzenia
zabezpieczenia finansowego przez Skarbnika Gminy.

5. Po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego przeprowadza komisja powolana zarzgdzeniem przez
Kierownika zamawiajgcego.

6. Powolana komisja przetargowa dziala w ramach uprawnien okre§lonych Re-
gulaminem Pracy Komisji Przetargowe;.

7. Obowiazkiem pracownikéw prowadzacych sprawy zamdwiefi publicznych jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.

8. Przygotowany przez komisj¢ przetargowa projekt dokumentacji do postepowania
o zamdwienie publiczne podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego.

9. W przypadku braku akceptacji projektu dokumentacji do postepowania o zaméwienie
publiczne przekazywana jest ona do komisji przetargowej w celu wyeliminowania
bledéw w niniejszym projekcie (procedura rozpoczyna si¢ od ust. 8 regulaminu).

10. Po zaakceptowaniu przez Kierownika zamawiajacego projektu dokumentacji do
postgpowania o zamoéwienie publiczne komisja przygotowuje i przekazuje do
zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego:

1) wszelkie pisma, uzasadnienia kierowane do Prezesa Urzgdu Zamdwien Publicznych
wymagane ustawa Pzp,

2) ogloszenia lub zaproszenia wymaganego ustawg Pzp,

3) sporzadza i prowadzi korespondencje z wykonawcami zgodnie z ustawa Pzp.

11. Tres¢ ogloszenia publikowana jest zgodnie z wytycznymi ustawy Pzp oraz na wiasnej
stronie internetowej zamawiajacego www.bipgminadydnia.pl

12. Kierownik zamawiajacego akceptuje i podpisuje dokumenty przekazywane do
zatwierdzenia przez komisje, o ktorych mowa w ust. 10 regulaminu, jezeli czynnosci
dokonane w postgpowaniu sa zgodne z przepisami ustawy Pzp oraz przepisami
wykonawczymi wydanymi na podstawie ustawy Pzp.

13. Procedura o udziclenie zamdwienia publicznego rozpoczeta przez Kierownika
zamawiajgcego podlega wpisowi do Rejestru Zamowien Publicznych, stanowigcego
zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

14. W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w § 4 regulaminu, zostang dokonane

z naruszeniem przepiséw prawa, Kierownik zamawiajacego po stwierdzeniu zaistnienia
takich okolicznosci poleca komisji powtdrzenie tych czynnosci.

15. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznodcia uniewaznienia






zamdwienia postgpowanie o udzielenie zaméwienia uniewaznia sie.

§5
1. Kontrola zgodnosci wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego z planem finansowym
/budzetem Gminy Dydnia spoczywa na Skarbniku Gminy.
2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w Gminie Dydnia odpowiada Kierownik zamawiajacego.
3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiadaja
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz

czynnosci zwigzane z przygotowaniem post¢powania.

§6
1. Umowy zawicrane w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego winny zosta¢ zaopiniowane w temacie zgodnosci z przepisami
prawa cywilnego przez radeg prawnego Urzedu Gminy w Dydni.
2. Wszystkie zawarte przez Gming Dydnia i Urzad Gminy w Dydni umowy w sprawach
o udzielenie zaméwienia publicznego podlegaja wpisowi do Rejestru uméw.
3. Niezwlocznie po zawarciu, umowy na realizacje zaméwien przekazywane sa

pracownikowi odpowiedzialnemu za realizacje danego zaméwienia.

§7
1. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o zaméwienie publiczne prowadzona jest
w oparciu 0 wzory dokumentéw okreslone w rozporzadzeniach wykonawczych wydanych na
podstawie ustawy Pzp.
2. Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie publiczne, poczawszy od momentu
wplywu wniosku, az do zakonczenia realizacji, przechowywana jest na stanowisku ds.
zamowien publicznych Urzedu Gminy w Dydni.
3. Rejestry, sprawozdania oraz dokumentacja z postepowan o udziclenie zamowienia
publicznego jest kompletowana i przygotowywana dla potrzeb archiwizacji przez
pracownikow stanowiska ds. zaméwier: publicznych, zgodnie z obowiagzujgcymi przepisami

prawa oraz niniejszego regulaminu.

§8
1. Przekazanie kompletu dokumentéw finansowych do stuzb finansowych jednostki

zamawiajgcego celem uregulowania naleznosci z tytulu wykonania umowy nalezy do






obowigzkéw pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia.
2. Kazdy dokument, na podstawie ktérego wydatkowane sg érodki finansowe w Gminie
Dydnia (w szczegblnosci faktura, rachunek), musi byé opisany odnosnie do zgodnosci
wynikajacego z niego wydatku z wiasciwg podstawa prawng zawartg w ustawie Pzp.,
3. Postanowienie zawarte w ust. 1 nie zwalnia z wykonania innych obowiazkéw w zakresie
opisu dokumentéw, na podstawie kiérych wydatkowane sg $rodki finansowe, wynikajgcych
z aktéw wewngetrznych Gminy Dydnia.

§9
Integralng czesé niniejszego regulaminu stanowig zataczniki:
Nr 1 - Wzo6r wniosku o uruchomienie procedury zam6wienia publicznego

Nr 2 - Rejestr zamowieni publicznych

................................






Zalgczrik nr 1
do Regulaminu

......................... 20.... Dydnia .....cccoveeenn o 1
(wrioskodawca, symbol komdrki organizacyjnej, znak sprawy)

WNIOSEK

w sprawie uruchomienia procedury zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
poniiej/powyzej * kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp
NA ZAAANIE Pulll coiiiieii i e r e e e e et s en e e

Szczegotowy opis przedmiotu zamOwienia ZAWIETA: .......ooooiiiiiiiiiiii

(np. dokumentacja techniczna, STWiOR, opis cech technicznych i jakosciowych z zachowaniem PN przenoszacych normy europejskie lub
normy EQG)

Wspolny Stownik Zamdwiei CPV: ..cvviiiiivieiicroncsnnnenes

Tryb udzielenia zamowierias .............oooiiiiiiiiii - art. .... ustawy Pzp.
Warto$¢ zamowienia oszacowano na kwoteg: ......... netto, co stanowi rownowartost ....... euro.

Przeliczenia dokonano na podstawie § 1 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia
2017r. w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartodci zamowien publicznych. Kurs wynosi 1 euro =4,3117 zi

Warto$¢ zaméwienia 0szacowano na podst.: ...
(np. kosztorysu inwestorskiego, szacunku calliowitego wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone przez
zamawiajacego Z nalezyta starannoscia)

wodniv .

Osoba (-y) przygotowujaca (-¢) opis przedmiotu zamOwienia: ........ccocoivviiiiiiiiiiiiiiii i,
Osoba (-y) dokonujaca (-e) ustalenia warto$ci zaméwienia: ...........o.coieeiiiiiniiiiiiiiinn,
Osoba (-y) okreslajaca (-e) kryteria oceny ofert: ......................... e ettt amneaeaeiaans

Termin realizacji ZAMOWIERIAT ........cooiviiiiiiiiiii e

Proponowane kryteria oceny ofert:

o oferowana cena* lub koszt* - Waga ....... ¥o;

* inne kryteria (gdy sa przewidziane przez Zamawiajgcego) :
............................................ - waga ....... %;
............................................ - waga ....... %o.

Proponowany sklad Komisji przetargowej:

D)o - Przewodniczacy Komisji przetargowej
2) ... e - Sekretarz Komisji przetargowej
3) - Czlonek Komisji przetargowej
wnioskodawea) | (reyeotowjacy i realiziigcy " Gatwierdzono pod wagledem
postgpowanie) finansowym)
Zatwierdzam

{podpis Kierownika zamawiagjgcego)

* niepotrzebne skresli¢
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Zal. nr 2 do Zarzgdzenia nr 28/2019
Wjta Gminy Dydnia
z dnia 02.01.2019 .

REGULAMIN
W SPRAWIE RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30000 EURO.

§1
1. Niniejszy regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zaméwieri publicznych na dostawy,
ushugi i wykonywanie rob6t budowlanych na podstawie wylgczenia, o ktérym mowa w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych .
2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) grupie zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ okreslony zbidr dostaw, ustug lub robot
budowlanych, w ramach ktérego nalezy przestrzega¢ wartosci progowej 30000 euro;
2) Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Waéjta Gminy Dydnia lub osobg
dzialajacg na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Dydnia uprawniong do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;
3) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
4) wnioskodawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub komérke organizacyjng
odpowiedzialng za przygotowanie postepowania i realizacje zamdwienia.
5) zamodwieniu - nalezy przez to rozumieé zamoéwienie publiczne, czyli umowe odptatng
mi¢dzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.
3. Obowigzkiem wnioskodawcy jest staranne przygotowanie wniosku.
4. Zarealizacje¢ zamowienia po udzieleniu zamoéwienia odpowiada wnioskodawca.
5. Postepowanie, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 prowadzg pracownicy stanowiska ds.

zamowien publicznych.



il



- wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),
- kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zaméwienia.

§4
1. Wnioskodawca kazdorazowo wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje
zamowienia do 30000 euro do Kierownika zamawiajacego (zatgeznik nr 1 do regulaminu).
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, musi zawiera¢:
1) nazwe zadania wraz ze szczegblowym opisem przedmiotu zaméwienia (ilosciowo -
jakosciowym),
b) termin realizacji/wykonania zamowienia,
c) warto$é przedmiotu zaméwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych netto,
d) przeliczenie wartosci zaméwienia ze ztotdwek na réwnowartos¢ wyrazona w euro,
€) wskazanie osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zaméwienia, wraz z data, kiedy
wartos¢ ta zostata ustalona.
3. Kierownik zamawiajgcego niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1
regulaminu, dekretuje go do stanowiska ds. zaméwien publicznych.
4. Po otrzymaniu od Kierownika zamawiajgcego wniosku, o ktérym mowa w ust. 1
pracownicy stanowiska ds. zaméwien publicznych przypisuja oszacowana wartos¢
zaméwienia do okreslonych zaméwieni jednorodzajowych, opiniujg czy dane zaméwienie nie
przekracza/przekracza wartosci 30000 euro zgodnie z przyjetym npa dany rok planem
zamowien publicznych.
5. Kierownik zamawiajacego - wyraza/nie wyraza zgody na realizacj¢ danego zamdéwienia.
6. Po wyrazeniu zgody przez Kierownika zamawiajacego przeprowadza si¢ czynnosci wyboru
wykonawcy zaméwienia na podstawie procedury okreslonej w § 5 niniejszego regulaminu.
7. W uzasadnionych przypadkach ustuga, dostawa, robota budowlana moze by¢ zlecona
jednostce organizacyjnej gminy, bez stosowania niniejszego regulaminu do wysokosci
érodkow budzetowych zabezpieczonych na ten cel. W takim przypadku udzielenie
zamdwienia dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajacego. W notatce stuzbowej nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu. Udzielenie zaméwienia w tym przypadku nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegdlnoéci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych



z przepisdéw i dokumentdéw okreslajacvech sposéb udzielania zamowien wspotfinansowanych
ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§5
1. Przeprowadzenie postgpowania o wartosci szacunkowej do 5000 euro, przy ktdrej nie
stosuje sig analizy rvnku, spoczywa na wnioskodawcy i polega na:
1) rejestracji wniosku, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 w rejestrze zamdéwien prowadzonych
przez pracownika stanowiska ds. zaméwien publicznych,
2) dokonaniu wyboru wykonawey,

3) sporzadzeniu notatki shuzbowej dotyvczacej wyboru wykonawey i udzielenia zaméwienia.

2. Do zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 35000 euro do kwoty
nieprzekraczajqcej rownowarfosci 30000 euro przeprowadza si¢ zapytanie ofertowe
zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wyvkonawcédw $wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, kiora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzyvstniejsze] oferty poprzez:

1) zaproszenie do zlozenia oferty zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego.

2) Dodatkowo zaleca si¢ przekazanie zaproszenia do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow wraz z opisem przedmiotu zaméwienia (zal. nr 2 do Regulaminu),

3) udzielenie zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte na

podstawie dokumentacji z wyvkonanych czyvnnosci (zal. nr 4 do Regulaminu).

3.Informacje o wyborze oferiy zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajacego oraz

przesvia sie wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

4. W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

5. Dokumentem potwierdzajacvm udzielenie zaméwienia jest:

1) dla zaméwiefi wskazanych w ust. 1 - jest prawidlowo opisana faktura VAT/ rachunek,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktére nakazuja zawarcie umowy.

2) dla zamowien wskazanvch w ust. 2 - jest umowa z wykonawca.

§6
Stanowisko d.s. zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie z acznej wartosci
zamoOwien udzielonvch na podstawie wylaczenia obowiazku stosowania ustawy okreslonego

w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, na podstawie zestawien otrzymanych od wnioskodawcow.



§7
Umowa przed podpisaniem musi zosta¢ zaakceptowana pod wzgledem formalno — prawnym

przez radce prawnego Urzedu Gminy w Dydni.

§8
I. Nadzér nad przestrzeganiem postanowief niniejszego regulaminu powierza sig
Kierownikowi zamawiajgcego.
2. Integralng czgé¢ regulaminu stanowig zatgcznikis:
nr 1 Wniosek do Kierownika zamawiajacego
nr 2 Zaproszenie do ztozenia oferty
nr3 Formularz oferty
nr 4 Dokumentacja z wykonanych czynnoéci



Zalgeznik nr 1
do Regulaminu

Dydnia, dnia e.oeooeeereeeresreereeree

Wnioskodmwea fsymbol komdrii organizacyinej, sygnatura pismaj

WNIOSEK
do Kierownika zamawiajacego
o0 dokonanie zamdwienia o wartosci szacunkowej do 30000 euro

1. Nazwa zadapia/zZamowienia ...............ocoeiiiiiniii

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (ilosciowo - jakosciowy, w razie potrzeby zatgezy¢
dokumenty dodatkowe)

3. Termin realizacji :..........cccccoiiiiniinniiincii s tereretreeete e st ar s

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WAITOSE NELEO . c..civiiieciice e ssrenenesans e veas vttt et e na b zt

(stownie zlotvch: .............. reereeatereerensasesare st ant st et saeeaere s s e rene s raerrenen s )

Szacunkowa warto$¢ zamowienia w przeliczeniu na euro Wynosi:.........c...e..v....e. €Uro netto.

Sredni kurs ztotego do euro, shuzacy do przeliczenia wartodci zaméwienia, przyjety zostat zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Miniswéw z dnia 28 grudnia 2017 r. i wynosi 4,3117 zk.
Ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia dokonano w dnin ........eceeeeieceeisesinirennnnnesnssscnns.

na podstawie:
a) cen rynkowych przedmiotu zaméwienia (nalezy podaé Zrédo.................... TTUTR ),*
b) analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy,*
¢) wysokosci wydatkow pla.nowamch w budzecie na dany cel,*
d) szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustalono na podst. zestaw ienia

(np. w formie kosziorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.®

Proponowane kryteria oceny ofert:
o cena * lub koszt * - waga ....... %;
e inne kryteria :
........................... - waga .......%.
(inne kryteria gwarantujgee uzyskanie rajkorzysiniejszej ekonomicznie i jekodciowo oferty, w szezegdinodci. jakoss, funksjonalnose,
parametrv techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoicczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
zamdwienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznei wykonawcy)

5. Zaméwienie zostanie zrealizowane po przeprowadzeniu procedury:

aj zapytanie ofertowe na podstawie ¢ 5 ust. 2 regulaminu *

b} bez analizy rynku ze wzgledu na wartosé zamowienia do 5000 euro na podstawie § 5 ust. I
regulaminy *

¢) odstgpienie od analizy rynku na podstawie § 2 ust. 2 regulaminu®

( w przypadku odstapienia od analizy rynku na podstawie § 2 ust. 2 regulaminu nalezy wpisaé we wniosku lub zalaczyc do

wniosku pisemne uzasadnienie niestosowania analizy ryniu)



Data WplyWi WhIOSK. ..ottt s et s e rae

Okreslenie biezacej wartosci w danej grupie zamowieni jednorodzajowych.........cccvcveveveerneeneecreneresnennnes
............... g e o

Zamowienie wynika z planu finansowego / budzetu na rok .................

Dziak.....cooereererenne Rozdzial..........cooeeeevrecane Gem— w— —

........................................

Dpodpis Skarbnika Gminy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zam6wienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

podpis Kierownika zamawiajgecego

* niepotrzebne skreslié.



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu

Znak sprawy ZP.............. Dvdnia, ............. r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

w postgpowaniu o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Dziatajac na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych,
Gmina Dydnia zawiadamia o wszczeciu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Nazwa zamawiajacego: Gmina Dydnia
Adres zamawiajgcego: 0000000 ...

Kod. Miejscowosé:
Telefon: L

Faks:
Adres strony internetowej: ..
Adres poczty elektronicznej: ...l
Godziny urzedowania: ...

2. Rodzaj zamd6wienia:
Przedmiotem zamdwienia jest: robota budowlana, dostawa, ustuga

3. Nazwa zamOwienia:

4. Okre$lenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest: ............c.cooiiiiiiininn

Szczegdlowy zakres (Roboty Dostawy Ustugi) objetych niniejszym zaméwieniem okresla:

Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zamowien : Kod CEV ...l
Zamawiajgey dopuszcza/nie dopuszeza mozliwoscei skiadania ofert czesciowych

5. Krvteria oceny ofert i ich znaczenie:
Nazwakrvierium - cena® ub koszt * Waga...... %
Inne kryvteria:

6. Termin wykonania zaméwienia :

........................ L.

7. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktadac dodnia .................. 20... r. do godz. ... : ... w siedzibie zamawiajgcego:
Urzad Gminy w Dyvdni, adres: Dydnia 224, 36-204 Dydnia

8. Miejsce i termin otwarcia/prezentacji ofert:



Oferty zostang otwarte/zaprezentowane dnia ............... 20...r. ogodz. ... : ... wsiedzibie
zamawiajgcego:

Urzad Gminy w Dydni

Dydnia 224

36-204 Dydnia, pokgj nr:......

Otwarcie/zaprezentowanie ofert jest jawne.

9. Informacja na temat zakresu wykluczenia:

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitalowo z zamawiajacym. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania migdzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzafi
w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce

w szczeg6lnodci na:

- uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

- petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

- pozostawanin w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

10. Dopuszczalne formy skladania ofert:

- zamkniete opakowanie,

- e-mail na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego = «vevveessnrarasanssesaronss
- faks: (13) 430 31 94

11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami, a takie
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
Osoby ze strony zamawiajacego upowaznione do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

a) w sprawach opisu przedmiotu zaméwienia—................. tel 13/ o,
b) w sprawach procedury udzielenia zaméwienia —................ tel. /13/ ...l
- wterminach dodnia .............ce.... r.Wgodz. .........ooovinin

12. Klauzule dotyczgce mozliwogci powtérzenia czynnosci lub uniewaZnienia postepowania:
1. Zamawiajacy i/lub Wykonawca moze 2adaé powtérzenia czynnosci lub uniewaznienia
postepowania, jezeli podmiot/podmioty biorace udziat w postepowaniu wplynety na jego wynik w
sposdb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.

1. Zamawiajacy moze uniewaini€ postepowanie bez podania przyczyny

Zalgczniki:
1)
2)
3)

* niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu

Znak sprawy ZP.............

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace wyvkonawcy
NAZWA,  iireeeriiiiaereenas

Siedziba: s
Adres poczty elektronicznej: ...
Strona INTEMEtOWa:  iiiiveiireiirraiainen,
Numer telefonu: L
Numer faksu: e
Numer REGON: e,
Numer NIP:

Dane dotvczace zamawiajacego

Nazwa zamawiajacego: Gmina Dyvdnia

Adres zamawiajacego: Dydnia 224

Kod. Miejscowosé: 36-204 Dydnia

Telefon: (13)430 30 02, 430 81 21
Faks: (13)43031 94

Adres strony internetowej: http://www.gminadydnia.pl
Adres poczty elektroniczne;: urzad@gminadydnia.pl

Zobowigzania wvkonawcy

Nawigzujgc do zaproszenia do zlozenia oferty w postepowaniu o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro na zadanie p.n. ......................

oferujemy wykonanie zamowienia, zgodnie z wymogami zamawiajacego za cene:

Cena ofertowa neto ....ccvvvvvvievnnnnenn z

(o - RSP 3
Podatek VAT ...... Sowkwoeie .ooiviiiiiiiiiee, z

Cena ofertowa brutto ..................... zt

FSEOWHHE. ... ..\ oo et e e et et e e et e e e et et et et vn e wre ees ven ane en ven b eae 2en ten srn ees aers)

Oswiadczam, 7e :
1. Wykonam zamdwienie publiczne w terminie do dnia: ..................
2. Okres gwarancji {(wvrazony w liczbie miesigcy) wynosi: ................



3. Oswiadczam, ?e zalaczony do zapytania ofertowego wzdér umowy zostal przeze mnie
zaakceptowany bez zastrzezen i zobowigzuje sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zastrzezenie wykonawcey

Nizej wymienione dokumenty sktadajace sie na oferte nie mogg byé ogdlnie udostepnione:

Dokumenty

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zalaczam:
- ofwiadczenie o spelieniu warunkow { zat. nr ...)
- parafowany projekt umowy (zal. nr ...)

(data i czytelny podpis wykonawcy)



Zalgeznik nr 4
do Regulaminu

Dvdnia, dnia ..ccoceoeveereecnerecrienenes
Znak Sprawy ......coenncninnnnnnns

DOKUMENTACJIA Z WYKONANYCH CZYNNOSCI
dot. zaméwien o wartosci szacnnkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwient publicznych ustawy nie

stosuje sie

1. W celu udzielenia zamowienia

..............................................................................................................................................................

ktore jest dostawg/ustugg/robotg budowlang* przeprowadzono procedure w trybie zapytania
ofertowego

2. Wartosé szacunkowa zamOwienia Wy¥nosi ..........ceeeiveeeiesineinscrcenns z1, co zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie Sredniego kursu
Ziotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartoéci zamowien publicznych

daje réwnowartosé ............ euro.
3. Ustalenie wartoéci zaméwignia dokonano wdniu ................ na podstawie :
a) cen rvinkowych przedmiotu zaméwienia (nalezy podaé Zrodto.............ccoooviiiiiiiiin ). *

b) analizy wydatkéw z ubieglego roku Iub poprzednich 12 miesiecy,*
c) wyvsokosci wydatkdw planowanych w budzecie na dany cel.*
d) kosztorvsu inwestorskiego.®

4. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia (imig i nazwisko)

3. Wdniu ..., 20... r. zaproszenie do ztozenia oferty opublikowano na stronie internetowej

6. W terminie do dnia ......c..oeeieenne 20.... . przedstawiono ponizsze oferty:

L.p. [Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena oferty brutto

7. Wybrano oferte najkorzystniejsza, tj. oferte nr .........

8. Uzasadnienie:

.............................................................................................................................................................



......................................................................................................................

...................................................

{ podpis)

Dydnia, dn. ................. 20... 1.

Zatwierdzam wybér

* niepotrzebne skreslic






