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	WYDANIE 1

	zameldowanie decyzjĄ administracyjną



	Podstawa prawna:
	· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. 
z 2006 r.  Nr 139, poz. 993 ze zm.)

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. 
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.), 

· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania 
 wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999) , załącznik nr 1 i 2 do Rozporządzenia 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (Dz. U. Nr 225, poz. 1635)

	Komórka odpowiedzialna
	Wniosek należy złożyć w sekretariacie tut. Urzędu , pokój nr 4 a sprawę prowadzi USC

pokój nr 4 tel. 0-13 43-08-138

	Sposób załatwienia sprawy
	Decyzja administracyjna o zameldowaniu na pobyt stały / czasowy 

lub decyzja o odmowie zameldowania na pobyt stały / czasowy.

	Wymagane dokumenty

	1) Wniosek o zameldowanie na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące 
      z umotywowanym wyjaśnieniem, dlaczego wnioskodawca nie mógł  zameldować się 
      w drodze czynności materialno – technicznej. 

2)  Wypełnione przez osobę ubiegającą się o zameldowanie druki:

 -  zgłoszenie pobytu stałego  lub

 -  zgłoszenie pobytu czasowego trwającego dłużej niż 3 miesiące 

3)  Do wglądu, jeśli osoba jest w posiadaniu, dokument potwierdzający tytuł prawny do   

      lokalu w którym ma nastąpić zameldowanie

4)  Potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej

5)  Poświadczenie wymeldowania z ostatniego miejsca pobytu stałego (w sytuacji gdy     

      osoba ubiega się o stałe zameldowanie).

	Formularz do pobrania
	Zgłoszenie pobytu stałego
Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego dłużej niż 3 miesiące

	Opłaty
	Opłata skarbowa:

· od złożenia pełnomocnictwa – 17,00 zł

· od decyzji administracyjnej – 10,00 zł

Wpłaty z tytułu opłaty skarbowej można dokonać na rachunek:

Nr kont 49864211002005900003320001 Bank Spółdzielczy w Dydni. lub 
w kasie Urzędu Gminy w Dydni pokój nr 1

Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do wniosku.

	Czas załatwienia sprawy
	Terminy zgodne z kodeksem postępowania administracyjnego:

· 1 miesiąc,

· w przypadku spraw szczególnie skomplikowanych w ciągu  2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania z możliwością przedłużenia terminu w trybie art. 36 k.p.a 
z przyczyn niezależnych od organu orzekającego



	Tryb odwoławczy
	Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie służy odwołanie do Wojewody Podkarpackiego za pośrednictwem Wójta Gminy w Dydni w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji

	Inne informacje

	Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu:

· protokół z wizji lokalowej przy udziale stron

· protokół z rozprawy administracyjnej

Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być przetłumaczone przez biegłego tłumacza.

Przy zameldowaniu należy przedstawić dokument stwierdzający tożsamość i książeczkę wojskową
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