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	KARTA USŁUG 

NR USC – 1/2011



	
	
	WYDANIE 1

	Zawarcie związku małżeńskiego 

(przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego) 



	Podstawa prawna:
	· Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 1964 r., Nr 9 poz. 59 z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2004 r., Nr 161, poz. 1688 z późn. zm.).

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j.Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.), 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn.zm.)

	Komórka odpowiedzialna
	Urząd Stanu Cywilnego, 

pokój nr 5, tel. 0-13 4308125

	Sposób załatwienia sprawy
	Postępowanie rozpoczyna się na wniosek stron, a kończy sporządzeniem aktu małżeństwa, odpisy aktu małżeństwa zostaną małżonkom wręczone w czasie ceremonii zawarcia małżeństwa

	Wymagane dokumenty

	1) W przypadku panny i kawalera: 

· odpisy skrócone aktu urodzenia - dla osób, których akt urodzenia jest sporządzony w innym USC, 

· do wglądu: dokumenty stwierdzające tożsamość.

2) W przypadku osób rozwiedzionych: 

· odpisy skrócone aktu urodzenia - osoby urodzone poza Gminą Dydnia, 

· odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu lub sentencję wyroku sądu, 

· do wglądu: dokumenty stwierdzające tożsamość.

3) W przypadku wdowców: 

· odpisy skrócone aktu urodzenia - osoby urodzone poza Gminą Dydnia, 

· odpis aktu zgonu współmałżonka, 

· do wglądu: dokumenty stwierdzające tożsamość, w przypadku paszportu - zaświadczenie o zameldowaniu. 

4) W przypadku, gdy jedną z osób jest cudzoziemiec: 

· odpis aktu urodzenia wraz z tłumaczeniem dokonanym przez tłumacza przysięgłego,

· zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa wydane przez właściwy organ w kraju cudzoziemca lub przedstawicielstwo dyplomatyczne albo postanowienie sądu rejonowego zwalniające od obowiązku przedłożenia zaświadczenia o zdolności prawnej, 

· do wglądu: dowody tożsamości (paszport; w przypadku zamieszkania w Polsce na stałe - karta stałego pobytu; w przypadku pobytu czasowego ważna wiza lub inny dokument uprawniający do pobytu w Polsce w przypadku możliwości wjazdu na zasadach bezwizowych),

· jeżeli obcokrajowiec nie włada językiem polskim narzeczeni zapewniają udział tłumacza w czasie ślubu.

	Formularz do pobrania
	brak

	Opłaty

	Opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa - 84,00 zł

Opłata skarbowa płatna w kasie tut. urzędu lub na konto: 

Bank Spółdzielczy w Dydni 49864211002005900003320001

	Czas załatwienia sprawy
	Niezwłocznie po zgłoszeniu się do tut. USC

	Tryb odwoławczy
	brak

	Inne informacje

	Osoby zamierzające zawrzeć związek małżeński powinny na co najmniej miesiąc przed planowanym terminem ślubu zgłosić się do USC.

Zapewnienie można złożyć przed każdym Kierownikiem USC w kraju, a za granicą przed polskim konsulem.


	Opracował: 

Małgorzata Pomykała

Kierownik USC

dn. 2011-01-31
	Sprawdził:

Alina Maślak

Sekretarz Gminy

dn. 2011-01-31 
	Zatwierdził:

Jerzy F.Adamski

Wójt Gminy Dydnia

dn. 2011-02-01


