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	Urząd Gminy w Dydni

36-204 Dydnia 224

tel. 0-13 4303002, fax 0-13 4303194

www.gminadydnia.pl

e-mail: urzad@gminadydnia.pl
	KARTA USŁUG 

NR USC – 9/2011



	
	
	WYDANIE 1

	Wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego 

sporządzonego za granicą



	Podstawa prawna:
	· Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2004 r., Nr 161, poz. 1688 z późn. zm.).

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j.Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.), 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn.zm.)



	Komórka odpowiedzialna
	Urząd Stanu Cywilnego, 

pokój nr 5, tel. 0-13 4308125



	Sposób załatwienia sprawy
	Postępowanie rozpoczyna się na wniosek  strony a kończy wydaniem decyzji administracyjnej.



	Wymagane dokumenty

	Wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą 

· Załączniki: oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego z jego tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza przysięgłego 

· Do wglądu: dokumenty stwierdzające tożsamość (w przypadku paszportu wymagane jest potwierdzenie zameldowania)

	Formularz do pobrania
	Wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

	Opłaty

	Opłata skarbowa: za wydaną decyzję - 50 zł

Opłata skarbowa płatna w kasie tut. urzędu lub na konto: 

Bank Spółdzielczy w Dydni 49864211002005900003320001

	Czas załatwienia sprawy
	Do 30 dni (po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego) a w sprawach szczególnie skomplikowanych do 60 dni.

	Tryb odwoławczy

	Od decyzji służy odwołanie do Wojewody Podkarpackiego za pośrednictwem Kierownika USC w Dydni w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia



	Inne informacje

	Jeżeli umiejscowiony akt nie zawiera pełnych danych, które powinny się w nim znaleźć według prawa polskiego lub występują w nim błędy pisarskie, akt taki podlega uzupełnieniu lub sprostowaniu na wniosek strony.
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